ZARZADZENIE NR 6/16
DYREKTORA MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W RUDZIE SLASKIEJ

z dnia 1 czerwca 2016 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wypozyczen Zbioréw
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Rudzie Slaskiej

Na podstawie Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rudzie Slaskiej

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin Wypozyczeh Zbiorow w Miejskiej Bibliotece Publicznej

w Rudzie Slgskiej w brzmieniu, jak w Zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie 3/15 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rudzie Slgskiej
z dnia 7 kwietnia 2015 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik
do Zarzadzenia nr 6/16
Dyrektora MBP w Rudzie Slaskiej

z dnia 1 czerwca 2016 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG MBP W RUDZIE SLASKIE)

§ 1 PRAWO KORZYSTANIA

1. Ze zbioréw i ustug Biblioteki mogg korzysta¢ wszystkie osoby fizyczne oraz prawne (instytucje) po

dopetnieniu nastepujacych formalnosci:

a) zapoznaniu sie z treScig Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug MBP w Rudzie Slaskiei,

b) w przypadku os6b fizycznych - obywatele Polski — po okazaniu dowodu osobistego lub innego

dokumentu ze zdjeciem i peselem, wypetnieniu karty zobowigzania, po zapoznaniu sie
z Regulaminem i podpisaniu jej; obywatele innych krajéw — po okazaniu paszportu lub innego
dokumentu ze zdjeciem, wypetnieniu karty zobowigzania, po zapoznaniu sie z Regulaminem
i podpisaniu jej.

- w przypadku braku adnotacji dotyczacej adresu w dokumencie uprawniajgcym do zapisu
czytelnik skfada pisemne o$wiadczenie o miejscu zamieszkania (zatgcznik do regulaminu),

- w przypadku instytucji, osoby prawnej - potwierdzeniu wiasnorecznym, czytelnym podpisem
zobowigzania czytelniczego osoby reprezentujgcej dany podmiot (na podstawie wpisu do
wiasciwego rejestru lub udzielonego petnomocnictwa),

uiszczeniu optaty rocznej z tytutu prymarnych ustug informacyjnych — optata, o ktérej mowa
jest optatg roczng i pobierana bedzie od Czytelnika zapisujgcego sie do Biblioteki lub
dokonujgcego przedtuzenia konta czytelniczego podczas wypozyczenia po uptywie okresu
rocznego liczonego od dnia dokonania wptaty tej opfaty wedlug cennika optat za
wypozyczenie zbioréw i ustug Miejskiej Biblioteki Publiczne;j.

Prymarna (podstawowa) ustuga informacyjna jest ustugg polegajaca na zaspokajaniu
indywidualnych potrzeb informacyjnych Czytelnika — np. poprzez instruktaz jak korzystaé
z katalogdéw, encyklopedii, stownikéw, jak wyszukiwac¢ réznorodne wiadomosci za pomoca
technik komputerowych, na udzielaniu porad czytelniczych itp., a takze polega na dziatalnosci
informacyjnej skierowanej do ogoétu lub grupy Uzytkownikéw Biblioteki — do najczesciej
stosowanych form dziatalnosci (ustugi) informacyjnej w aspekcie zbiorowym nalezg napisy
i plansze objasniajgce prawa i obowigzki Czytelnikdw, ulotki i broszury prezentujgce Biblioteke,
podajgce wiadomosci o zasadach dziatania i udostepniania zbioréw, zachecajgce do
odwiedzin, informacje o nowosciach zakupionych do Biblioteki - wywieszane na tablicach
ogtoszeniowych lub zamieszczane na stronie internetowej Biblioteki, eksponowanie nowosci

w gablotach, na wystawach a takze plakaty afisze powiadamiajgce o imprezach bibliotecznych



np. o spotkaniu autorskim, warsztatach artystycznych badz edukacyjnych, konkursach, itp.

- osoby posiadajace ,Rudzkg Karte Rodziny 3+” sg zwolnione z uiszczenia opfaty rocznej
z tytutu prymarnych ustug informacyjnych. Karta wazna jest tylko z dokumentem ze zdjeciem
potwierdzajgcym tozsamos¢ posiadacza (tj. dowdd osobisty, paszport, prawo jazdy, aktualna
legitymacja szkolna lub wazna legitymacja studencka). Dziecko nieobjete obowigzkiem
szkolnym, moze skorzystac z karty wytgcznie w obecnosci rodzica lub opiekuna prawnego.

- osoby, ktdre ukonczyly 60 rok zycia w ramach projektu ,Slaskie dla Seniora — Slaska Karta
Seniora” sg zwolnione z uiszczenia optaty rocznej z tytutu prymarnych ustug informacyjnych.
Dokumentem legitymacyjnym umozliwiajgcym skorzystanie z uprawnien oferowanych
w projekcie jest dowodd osobisty.

- osoby niedowidzace lub niewidzace sg zwolnione z uiszczenia optaty rocznej z tytutu
prymarnych ustug informacyjnych. Dokumentem potwierdzajgcym mozliwo$¢ skorzystania
z uprawnien jest Legitymacja Polskiego Zwigzku Niewidomych badz orzeczenie

0 niepetnosprawnosci.

2. Potwierdzeniem zapisu do biblioteki jest karta biblioteczna, ktdra uprawnia do korzystania z ustug
catej sieci Miejskiej Biblioteki Publicznej przez rok.
a) karta biblioteczna papierowa zawiera nastepujace dane:

— nazwisko i imie Czytelnika,
— numer karty bibliotecznej,
— numer filii,
— okres waznosci karty bibliotecznej,
— adnotacje i uwagi.

b) karta biblioteczna plastikowa wykorzystywana w filiach posiadajgcych komputerowy modut

wypozyczen systemu PROLIB zawiera nastepujace dane:
—nazwisko i imie Czytelnika,
—numer karty bibliotecznej,
—kod kreskowy identyfikujacy czytelnika w systemie komputerowym.

W przypadku:
— zagubienia lub zniszczenia karty bibliotecznej Czytelnik zobowigzany jest bezzwtocznie

powiadomi¢ o tym Biblioteke,
— zagubienia lub zniszczenia karty bibliotecznej jej duplikat bez dodatkowej optaty wystawia
placowka, w ktorej uiszczono optate i wystawiono karte pierwotna.

— zmiany danych osobowych Czytelnik zobowigzany jest poinformowac o tym Biblioteke,
— 0s0b niepetnoletnich obowigzku ewidencyjnego dokonujg rodzice lub prawni opiekunowie

Czytelnika.

3. Uprawnien wynikajgcych z posiadania karty Czytelnik nie moze odstepowac innej osobie. Wtasciciel



karty ponosi odpowiedzialnos¢ za kazde jej uzycie. Czytelnicy niepetnosprawni mogg upowazni¢ osoby

trzecie do wypozyczania zbioréw w ich imieniu.

§ 2 KAUCJE

1. Kaucje od Czytelnikow mogg by¢ pobierane przy wypozyczeniu szczegdlnie cennych pozycji, badz
poczytnych . Decyzje o pobraniu kaucji podejmuje bibliotekarz. Wysokos$¢ kaucji okreslona jest w
aktualnie obowigzujgcym cenniku optat za wypozyczenie zbiordw i ustug Miejskiej Biblioteki
Publicznej.

2. Kaucja jest zwracana Czytelnikowi po zwrocie wypozyczonej pozycji.

3. Po uptywie 12 miesiecy od zaprzestania korzystania z wypozyczalni, nie odebrana kaucja jest

wpfacana na dochody Biblioteki.

§ 3 WYPOZYCZANIE NA ZEWNATRZ

1. Wypozyczy¢ mozna jednorazowo:
a) 5 woluminéw na okres nie dtuzszy niz 5 tygodni,
b) 3 tytuty, po 2 egzemplarze czasopism na okres jednego tygodnia,
¢) wydawnictwa cyfrowe (CD, VCD, DVD) dofgczone do periodykow na okres 1 tygodnia.
d) ptyty CD-ROM (nagrania muzyczne / gry / inne wydawnictwa multimedialne) — na okres do
1 tygodnia,
e) ptyty VCD-ROM (filmy) - na okres 1 tygodnia,
f) ptyty DVD-ROM (nagrania muzyczne /filmy/gry/inne wydawnictwa multimedialne) - na okres do
1 tygodnia,
g) ptyty BD-ROM (nagrania muzyczne / filmy ) - na okres do 1 tygodnia,
h) kasety magnetofonowe (nhagrania muzyczne) - na okres do 5 tygodni,
i) kasety wideo (filmy) — na okres 1 tygodnia,
j) wydawnictwa multimedialne (kursy jezykowe) - na okres 1 tygodnia,
k) wydawnictwa multimedialne - lektury - na okres 2 tygodni,
[) gry na konsole — na okres do 1 tygodnia,
m) ,ksigzki mowione" (kasety magnetofonowe, audiobooki) - na okres 5 tygodni (obowigzujgce
lektury do 2 tygodni),
n) pozostate zbiory - na okres do 5 tygodni.
2. Doktadna liczbe zbioréw multimedialnych do jednorazowego wypozyczenia ustala bibliotekarz.
3. Prawo do wypozyczenia przezroczy i ptyt analogowych majg tylko instytucje, stowarzyszenia

i organizacje.



4. Pierwszenstwo w wypozyczeniach ,ksigzki méwionej” (adiobooka) posiadajg osoby niedowidzace
lub niewidzace.

5. Wypozyczajgcy moze trzykrotnie przedtuza¢ wypozyczone zbiory osobiscie, telefonicznie, mailowo
(na adres e-mail owy filii/placéwki, w ktérej wypozyczyt dokumenty) lub poprzez konto OPAC.
Prolongata jest mozliwa, w przypadku gdy:

- dla zadnego wypozyczonego dokumentu nie uptynat termin zwrotu,
- konto Czytelnika nie jest obcigzone nieuregulowanymi karami,
- dokument nie zostat zarezerwowany przez innego czytelnika.

6. Czytelnik/Uzytkownik moze rezerwowac ksigzki oraz inne dokumenty aktualnie wypozyczone.

O mozliwosci odbioru danego dokumentu czytelnik jest powiadamiany telefonicznie lub drogg e-
mail'owa.

7. Zarezerwowane i zamowione zbiory Czytelnik moze odebra¢ w terminie do 3 dni od daty realizacji
zamowienia.

8. Przy wypozyczaniu dziet rzadkich, kosztownych lub trudnych do nabycia, Czytelnik obowigzkowo
wypetnia rewers biblioteczny. Dana pozycja wypozyczana jest indywidualnie na okreslony czas.
Decyzje w tej sprawie podejmuje bibliotekarz.

9. Bibliotekarz moze skrécic okres wypozyczenia kazdego dokumentu, o ile istnieje na niego
szczegOlne zapotrzebowanie.

10. Biblioteka udziela informacji dotyczacych korzystania z kartoteki zagadnieniowej, wydawnictw

informacyjnych i innych materiatow znajdujgcych sie w bibliotece.

§ 4 UDOSTEPNIANIE I KORZYSTANIE NA MIEJSCU

1. Prawo korzystania ze zbiordw i ustug na miejscu majg osoby posiadajgce wazne konto biblioteczne.

2. Czytelnik przed skorzystaniem z ustug na miejscu jest zobowigzany pozostawi¢ u bibliotekarza karte
biblioteczna.

3. Korzystanie ze zbiordw i ustug na miejscu jest bezptatne.

4. Po skorzystaniu z ustug czytelnik zobowigzany jest wpisac sie do zeszytu odwiedzin.

5. W Czytelni obowigzuje cisza, zakaz palenia tytoniu i spozywania positkéw oraz uzywania telefondw
komorkowych.

6. Przyniesione ze sobg ksigzki czytelnik zobowigzany jest zgtosi¢ u dyzurnego bibliotekarza.

7. W Czytelni obowigzuje brak wolnego dostepu do potek, dlatego ze zbioréw korzysta czytelnik za
posrednictwem bibliotekarza.

8. Udostepnione zbiory mozna zabra¢ do skopiowania zostawiajgc bibliotekarzowi w zastawie
dokument tozsamosci.

9. Wydruki z komputera sg odptatne. Opfaty reguluje cennik optat za wypozyczenie zbiordw i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej obowigzujgcy w danym roku.

10. Bibliotekarz udziela informacji dotyczacych zbiordw, doboru literatury na interesujgcy czytelnika



temat, sposobu korzystania z katalogdw, wydawnictw informacyjnych i innych materiatow
znajdujacych sie w Bibliotece.

11. Na zyczenie Czytelnika dokonywane sg odptatnie opracowania informacyjno-bibliograficzne. Optaty
reguluje cennik optat za wypozyczenie zbiordw i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej obowigzujacy
w danym roku.

12. Zasady dostepu do Internetu i uzytkowania sprzetu komputerowego okreSla Zarzadzenie Nr
1/2015 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rudzie Slaskiej z dnia 02.02.2015 r. w sprawie

Regulaminu korzystania z Internetu w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Rudzie Slaskiej.

§ 5 POSZANOWANIE | ZABEZPIECZENIE ZBIOROW BIBLIOTEKI

1. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania zbioréw Biblioteki, powinien tez zwrdci¢ uwage na
stan wypozyczanych elementow zbiorow przed wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy
zgtosi¢ bibliotekarzowi.

2. Czytelnikowi nie wolno samemu naprawiac uszkodzonych materiatéw.

3. Za szkody wynikajgce z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzek odpowiada Czytelnik,
wpftacajgc odpowiednie odszkodowanie lub dostarczajgc w zamian inng ksigzke za zgoda
kierownika wypozyczalni. Za uszkodzone zbiory z czytelni czytelnik ptaci odszkodowanie, ktérego
wysokos¢ okresla bibliotekarz w zaleznosci od stopnia zniszczenia wypozyczonych zbioréw.

4. W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia zbiorow multimedialnych (tzw. zbiorow
specjalnych) Czytelnik wptaca odpowiednie odszkodowanie lub dostarcza w zamian inny dokument
multimedialny za zgodg kierownika wypozyczalni. Wysoko$¢ odszkodowania za zniszczenie
materiatu okresla bibliotekarz.

5. Na kopiowanie artykutow, rysunkéw, schematow czytelnik powinien uzyskac¢ zgode bibliotekarza.

6. Wszystkim osobom korzystajgcym ze zbioréw Biblioteki przypomina sie o skutkach prawnych
zwigzanych z Ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (Dz.U. nr

24 7 1994 r. z pdzniejszym zmianami).

§ 6 PRZETRZYMYWANIE ZBIOROW

1. Za przetrzymywanie kazdego dokumentu ponad termin okreSlony w & 3 Regulaminu Biblioteka
pobiera optaty wedtug obowigzujgcego cennika opfat za wypozyczenie zbiordw i ustug Miejskiej
Biblioteki Publicznej na dany rok.

2. Czytelnik, do ktérego Biblioteka wystata upomnienie w sprawie zwrotu zbioréw pokrywa réwniez
jego koszt.

3. Upomnienie jest wysylane do czytelnika po 2 miesigcach od daty uptyniecia terminu zwrotu

zbiorow.



4. Jezeli czytelnik nie zgtosi sie na pierwsze upomnienie wysyla sie listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru ostateczne wezwanie do zwrotu wypozyczonych zbioréw oraz
uregulowania naleznosci wzgledem biblioteki.

5. W przypadkach losowych czytelnik moze pisemnie odwota¢ sie do Dyrektora, ktdry przedktada
prosbe Komisji ds. Zobowigzan Czytelniczych celem wypracowania ugody.

6. Jezeli Czytelnik pomimo wysytanego przez Biblioteke wezwania odmawia zwrotu lub uiszczenia
opfat, Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

7. Czytelnik majacy nieuregulowane zobowigzania wzgledem Biblioteki automatycznie jest czasowo
pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki, az do momentu uregulowania
tychze zobowigzan.

8. Szczegdtowe postepowanie z Czytelnikami nie stosujgcymi sie do zapisdw niniejszego paragrafu

okresla instrukcja egzekucji zobowigzan czytelniczych wprowadzona odrebnymi zarzadzeniami.

§ 7 SKARGI I WNIOSKI

Skargi i wnioski Czytelnicy moga zgtasza¢ do Dyrektora Biblioteki.

§ 8 PRZEPISY KONCOWE

1. Czytelnik nie stosujacy sie do przepisow niniejszego regulaminu oraz do ogodlnie przyjetych zasad
Zycia spotecznego i higieny osobistej moze by¢ czasowo, a w szczegdlnie drastycznych
przypadkach (kradziez, akty wandalizmu) na state, pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw
i ustug Biblioteki. Decyzje w sprawie czasowego pozbawienia prawa do korzystania z wypozyczalni
podejmuje Kierownik Filii, natomiast w sprawie stalego pozbawienia tego prawa podejmuje
Dyrektor Biblioteki.

2. Od decyzji Kierownika Filii Czytelnikowi przystuguje odwotanie w ciggu 14 dni do Dyrektora
Biblioteki.

3. Ostateczng decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 1 czerwca 2016 r.



Zatgcznik do Regulaminu
korzystania ze zbioréw i ustug

MBP w Rudzie Slaskiej
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O kazdej zmianie adresu zobowiazuje sie poinformowaé MBP w Rudzie Slaskiej (zgodnie
z obowigzujgcymi regulaminami).

data — czytelny podpis
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