ZARZADZENIE NR 6 /18
DYREKTORA MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W RUDZIE SLASKIEJ

z dnia 25 kwietnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji egzekucji zobowiazan czytelniczych
oraz Regulaminu Komisji ds. Zobowigzan Czytelniczych
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rudzie Slgskiej.

Na podstawie § 13 Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rudzie Slgskiej

zarzadza sie, co nastepuje:

8. 1 Wprowadzi¢ instrukcje egzekucji zobowigzan czytelniczych MBP, ktéra stanowi zatgcznik

nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

8.2 Wprowadzi¢ regulamin komisji ds. zobowigzan czytelniczych, ktéra stanowi zatgcznik nr 2

do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2016 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rudzie
Slagskiej z dnia 1 lipca 2016 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2018 r.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia

Nr 6/18 z dnia 25 kwietnia 2018 r.
Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Rudzie Slaskiej

INSTRUKCJA EGZEKUCJI ZOBOWIAZAN CZYTELNICZYCH MBP

§1

Za przetrzymywanie zbioréw ponad termin ustalony w regulaminach wypozyczen

biblioteka stosuje upomnienia i pobiera kary.
§2

Biblioteka ma prawo pobierania kar bez wysylania upomnien zgodnie
z Regulaminem korzystania ze zbiorow i ustug Miejskiej Bibliotek Publicznej

w Rudzie Slgskiej.

1. Upomnienie wysytane jest na karcie korespondencyjnej, ktorej wzor stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji. W placowkach, w ktérych wypozyczalnie
dziatajg w systemie komputerowym, druk upomnienia generowany jest
z systemu. Wzér takiego upomnienia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej
instrukciji.

2. Upomnienie wysytane jest listem poleconym po 2 miesigcach od daty
uptyniecia terminu zwrotu zbioréw.

3. Koszt upomnienia wedtug cennika poczty polskiej ponosi czytelnik wraz
z optfatg zryczattowang za druk akcydensowy + 0,50 gr oraz naliczong kara.

§3

1. Biblioteka nalicza kare za przetrzymanie zbioréw wedtug cennika optat MBP.

2. W przypadku braku reakcji na upomnienie do czytelnika jest wysytane
ostateczne wezwanie do zwrotu zbiorow oraz uregulowania naleznosci
wzgledem biblioteki, wynikte z naliczonej kary i kosztow wezwan.

3. Ostateczne wezwanie do zaptaty winno zawierac:



date, dane czytelnika, dane biblioteki, wezwanie do zwrotu wypozyczonych
zbiorbw wraz z podaniem autora, tytutu, numeru inwentarzowego, date
wypozyczenia, termin zwrotu pozycji, kwote kary za przetrzymanie i koszty
wezwanh oraz podpis dyrektora biblioteki wedtug wzoru jak w zataczniku nr 3.

. Ostateczne wezwanie do zaptaty wysytane jest do czytelnika po uptynieciu
1 miesigca od wystania upomnienia.

. Ostateczne wezwanie jest wysytane listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru.

. Koszt wezwania ponosi czytelnik wedtug cennika poczty polskiej wraz
z kosztami przygotowania wezwania.

. Kara za przetrzymanie dokumentéw jest naliczana czytelnikowi
do osiggniecia kwoty 100 zt. Oznacza to, ze 100 zt jest maksymalng kwotg
zobowigzania czytelnika za nieterminowy zwrot dokumentow.

. Jezeli czytelnik w sposob jednoznaczny odmawia zwrotu ksigzek oraz zaptaty
zobowigzan, Biblioteka dochodzi swoich roszczeh na drodze postepowania
sgdowego.

. Pozew przygotowuje pracownik biblioteki, bgdz kancelaria na polecenie
Dyrektora MBP.

10.Po prawomocnym wyroku egzekucjg zasgdzonych naleznoéci zajmuje sie

pracownik biblioteki lub kancelaria komornicza.

11.W przypadkach losowych zwigzanych z nieuregulowanym zobowigzaniem

wzgledem Biblioteki, czytelnik moze pisemnie odwotac sie do Dyrektora, ktéry
przedktada prosbe Komisji ds. Zobowigzan Czytelniczych celem wyjasnienia

albo wypracowania ugody.



ZALACZNIKNR 1
DO INSTRUKCJI EGZEKUCJI
ZOBOWIAZAN CZYTELNICZYCH MBP

KARTA KORESPONDENCYJNA

Nadawca i jego adres

UPOMNIENIE Data ..o e
Biblioteka prosi o natvchmiastowy zwrot nizej wymienionych wydawnictw.
Nie zastosowanie si¢ do niniejszego upomnienia spowoduje konsekwencje okreslone
regulaminem biblioteki. ktorego znajomos¢ potwierdzit Pan/Pani wiasnorgecznym podpisem.
zobowigzujac si¢ rownoczesnie do jego przestrzegania.

Sygnatura lub | Termin zwrotu

Autor Tytut ; .
2 Nrinwentarza | uptynat dnia

druk - tel./fax 032 769 57 57



ZALACZNIK NR 2
DO INSTRUKCJI EGZEKUCJI
ZOBOWIAZAN CZYTELNICZYCH MBP _

UPOMNIENIE-WEZWANIE DO ZWR O TU MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

MBP w Rudzie Slaskiej - Wypozyczalnia CIS Stara Bykowina
ul. 11 Listopada 15 a
41-705 Ruda Slaska

w.p

Mpdpc9 xYJKrbZ3jU
UL, idwAgQEk XX/X
XX-XXX 8HLIGty

UPOMNIENIE PIERWSZE
24.06,2016 Biblioteka wzywa Pana(ig) do zwrotu materiatéw bibliotecznych:

Tytu/Autor Nr inwentarza Data wyp. Termin zwrotu
1. 709YSHz7nrB8Q8LgleOCFbcdwrAIDt mTkNEL oVdOcR LB86iU
2. adhP3wAeovgFrbrnou7bb2wbbt21bQ adGBxd prdyDh IYCK4d

oraz uiszczenia oplaty za nieterminowy ich zwrot, ktéra na dzien 24,08,2016 wynosi 12,00 zt. Do kwoty tej
doliczyé nalezy 1,00 zt za kazdy tydzien/za egzemplarz od dnia 24.06.2016 do dnia zwrotu materiatow
bibliotecznych oraz koszty wezwania, ktére wynosza 080,00 zh

Jezeli Czytelnik pomimo wystanego przez Biblioteke wezwania odmawia zwrotu lub uiszczenia oplat, Biblioteka
dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.



ZALACZNIK NR 3

DO INSTRUKCJI EGZEKUCJI
ZOBOWIAZAN CZYTELNICZYCH MBP

OSTATECZNEWEZWANIE DO ZWROTU MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

MBP w Rudzie Slaskiej - Wypozyczalnia CIS Stara Bykowina
ul. 11 Listopada 15 a
41-705 Ruda Slgska

Sz. P.

gKtAZP RgsYi71sJV
Ul. 4adIiM5d8 XX/X
XX-XXX 5XPgSyi

OSTATECZNE WEZWANIE DO ZWROTU ZBIOROW
25.04.2018 Biblioteka wzywa Pana(ig) do zwrotu materiatow bibliotecznych:

Tytul/Autor Nr inwentarza Data wyp. Termin zwrotu
1. RWVSQAICQzzuMoL3n2wv7VIP4KAdNnC in1CkJ yOhRpy Z6a90z
2. QablUNH350F6zTREHzy2NYbuUISTTD B6WK50c O0DsefV RpVwaS

oraz uiszczenia opfaty za nieterminowy ich zwrot, ktéra na dzieh 25.04.2018 wynosi 06,00 zt. Do kwoty tej
doliczy¢ nalezy 1,00 zt za kazdy tydzien/za egzemplarz od dnia 25.04.2018 do dnia zwrotu materiatow
bibliotecznych oraz koszty wezwan, ktére wynoszg 001,00 zt.

Termin zwrotu zbioréw oraz uregulowania naleznos$ci uptywa po 3 dniach od doreczenia niniejszego pisma. W
przypadku zignorowania niniejszego pisma Miejska Biblioteka Publiczna w Rudzie Slaskiej bedzie dochodzié
swoich roszczen drogg sadowg. UWAGA! OD 01.05.2018 ROKU MAKSYMALNA KARA ZA PRZETRZYMANIE
DOKUMENTOW WYNOSI 100 Zt NAWET JESLI W WEZWANIU OSTATECZNYM SYSTEM GENERUJE
KWOTE WYZSZA,



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia

Nr 6/18 z dnia 25 kwietnia 2018 r.
Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Rudzie Slaskiej

REGULAMIN KOMISJI DS. ZOBOWIAZAN CZYTELNICZYCH MIEJSKIEJ
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W RUDZIE SLASKIEJ.

§1

1. Komisja powotywana jest przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publiczne;j.

2. W sktad Komisji wchodzi co najmniej trzech czionkéw.

3. Czlonkowie Komisji powotujg przewodniczgcego, wytonionego w drodze
jawnego gtosowania.

4. Cztonkowie Komisji wybierani sg na czas nieokreslony.

5. Cztonkowstwo w Komisji wygasa z dniem rozwigzania umowy o prace lub
odwotania przez Dyrektora.

6. Przewodniczgcy Komisji moze zaprosi¢c na obrady Komisji kierownikéw filii

bibliotecznych.

§2
1. Do zadan komisji nalezy:
a) rejestrowanie  naptywajgcych  wnioskow od czytelnikbw majgcych
zobowigzania wzgledem biblioteki,
b) opiniowanie wnioskdéw i zgtaszanie Dyrektorowi propozycji odpowiedzi
na wniosek czytelnika,
c¢) informowanie kierownikéw fili o decyzjach dotyczacych ztozonych przez

czytelnikdbw wnioskow.

§3
1. Praca komisji kieruje przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegolno$ci:
a) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji zgodnie z potrzebami,

b) przewodniczenie posiedzeniom komisji,



¢) nadzorowanie prawidtowego prowadzenie dokumentac;ji, do ktorej naleza:

- spis naptywajgcych wnioskow od czytelnikow majgcych zobowigzania
wzgledem biblioteki,

- akt sprawy (wniosek czytelnika, decyzja komisji, projekt pisma
do czytelnika),

d) informowanie Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rudzie Slgskiej
0 problemach zwigzanych z pracami komisji,

e) po zakonczeniu posiedzenia komisji przedstawianie Dyrektorowi Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Rudzie Slgskiej projektu pisma do czytelnika, celem
aprobaty i wystania,

f) do podjecia skutecznej decyzji przez komisje, konieczna jest obecnosc,
co najmniej 2 jej cztonkdéw, w tym przewodniczgcego,

g) w przypadku parzystej liczby sktadu i rownowagi gtosow przeciwnych,
rozstrzygajgcym jest gtos przewodniczgcego,

h) cztonkowie komisji zobowigzani sg zachowac¢ tajemnice oraz traktowaé

wszelkie materiaty otrzymane w zwigzku z postepowaniem, jako poufne.

§4
W przypadkach uzasadnionych waznym interesem dtuznika Komisja moze
zaproponowac przyjecie od czytelnika pozycji bibliotecznych (ksigzki, ptyty, itp.)
cenowo réwnowaznych zobowigzaniom wzgledem Biblioteki — po wczesniejszej
akceptacji listy dokumentow przez kierownika filii, w ktérej powstaty dane zalegtosSci

czytelnicze.

§5
Realizacje  ugody monitoruje  kierownik  placoéwki, w  ktérej doszio
do zobowigzania oraz przekazuje informacje o zakonczeniu, bagdz zerwaniu

postepowania, Przewodniczgcemu Komisiji.



